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Szamlaigényléssel kapcsolatos tajékoztato
a 2021/2022. tanév 1. (6szi) félévére

Munkaltatéi szamlaigénylés

Amennyiben a hallgatd o6nkoltségének/koltségtéritési dijanak egy részét vagy egészét egyéni
véllalkozéként szamla alapjan kivanja rendezni, vagy az 6nkoltség/koltségtéritési dij megfizetését mas
egyéni vallalkozé vagy gazdalkodd szervezet atvallalta, akkor az aktiv tételre vonatkozdan az un.
»Kérelem munkaltatéi szamlaigényléshez” formanyomtatvanyt kell benyujtania.

A szamla kiegyenlitése a szamlan szerepl6 bankszamlaszdmra torténik a szamla sorszamanak
megjelolésével. Ebben az esetben nem a hallgaté teljesiti a kiirdst a Neptunban, mert az a kidllitott
szamla kiegyenlitése utan automatikusan teljesitésre keril. A szamla kiegyenlitésének feldolgozasi
ideje 1-2 munkanap.

Szamlaigénylé lap megkuldése

A szamlaigényléshez szlikséges nyomtatvany letdlthetd a Neptun belépési fellletrél.

A kitoltott és alairt szamlaigényl6 nyomtatvanyt a Kancellari Hivatal részére — szkennelt valtozatban —
a gyujtoszamla@kre.hu email cimre sziikséges megkuldeni.

A formanyomtatvany megkiildésének hatarideje:

2021. augusztus 15. (vasarnap) 23.59

Amennyiben a szamlaigényl6 lap a fent jelzett hataridét kovetGen érkezik be, akkor fennall annak a
veszélye, hogy a szamldzds, valamint a szamla kiegyenlitésének feldolgozdsa meghaladhatja a
regisztracids hét kezdetét, mely a hallgaté félévre torténd bejelentkezését akadalyozhatja.

Az elkészilt szamlak elektronikusan is elérhet6ek a Neptunban a Pénziigyek / Szamlak alatt.

FIGYELEM! A GYUJTOSZAMLAS BEFIZETESSEL MAR TELJESITETT NEPTUN KIIRASRA VONATKOZO
MUNKALTATO!I SZAMLAIGENYLOT NEM ALL MODUNKBAN BEFOGADNI, AZAZ MAR BEFIZETETT
PENZUGY!I TETELRE (ONKOLTSEG, KOLTSEGTERITES, SZOLGALTATASI DIJTETELEK) UTOLAG NEM
IGENYELHETO SZAMLA.
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Automatikusan generalodoé elektronikus szamla

A hallgatéi gyljt6szamlds befizetésekr6l, a Neptunban torténé hallgatdi teljesitéseket koévet6en
elektronikus szamla (a tovabbiakban: e-szamla) kidllitdsa torténik. Az e-szamla megfelel a torvényi
szabalyozdsnak az aldbbiak szerint: az e-szdmla kitomoritését kbvetéen a megnyitott szamlaképet
TILOS kinyomtatni, mert az e-szamla csak elektronikusan érvényes, ugyanis a ZIP dllomany elektronikus
aldirast tartalmaz, amely a nyomtataskor nem keril rd a papirra, ezért a kinyomtatott e-szamla
érvénytelen!

Az e-szamla a Neptunban a Pénzligyek/Szamlak mentpontban érhet6 el. Pdf formatumban
megtekinthetd, valamint Zippel témoritett formatumban lementhetd.

Kérdés felmeriilése esetén keresse a Kancelldri Hivatal Kontrolling és Neptun Osztdly Neptun
Csoportjanak munkatarsait a kovetkezd elérhetGségeken:

Telefonszam: +36-1-235-1084, +36-1-235-1087

Email: gyujtoszamla@kre.hu

Készitette:
Kontrolling és Neptun Osztaly
Karoli Gaspar Reformatus Egyetem, Kancellari Hivatal
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