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Szamlaigényléssel kapcsolatos tajékoztatd a 2023/2024. tanév 1. (6szi) félévre

A Karoli Gaspar Reformatus Egyetemen harom szamlatipust kiilonboztetlink meg az aldbbiak szerint:

- Automatikus szamla: A hallgaté kiirt tételének gyljt6szamlds befizetését kovetben (a
teljesitett tételhez) automatikusan legenerdlédik a szdmla a hallgatd Neptunban rogzitett
adataival.

- Munkaltatoi szamla: A hallgatd a befizetésre vard kiirt (aktiv) tételéhez — munkaltatd, cég
részére — igényelhet atutaldsos szdmlat. A kapott szamla kiegyenlitése NEM gy(ijt6szamlas
befizetéssel torténik.

- Kozponti szamla: Az Egyetem altal kiirt, hallgato altal utdlag befizetendd (aktiv) tételhez készul
szdmla a hallgatd Neptunban rogzitett adataival. A tétel kiegyenlitése gy(jt6szamlas
befizetéssel torténik.

A Neptunban elektronikus szamla (a tovabbiakban: e-szamla) kiallitasa torténik. Az elkésziilt e-
szamla a Neptunban a Pénziigyek/Szamlak menlpontban érhetd el. Pdf formatumban megtekinthetd,
valamint Zippel tomoritett formatumban lementhetd.

Az e-szamla megfelel a torvényi szabalyozasnak: az e-szamla kitomoritését kdovetéen a megnyitott
szamlaképet TILOS kinyomtatni, mert az e-szamla csak elektronikusan érvényes, ugyanis a ZIP allomany
elektronikus alairast tartalmaz, amely a nyomtatdskor nem keriil ra a papirra, ezért a kinyomtatott e-
szamla érvénytelen!

Figyelem! A mar legenerdlédott automatikus szamla utélag nem moddosithaté! A gy(ijtészamlas
befizetéssel mar teljesitett kiirt tételre (6nkoltség, koltségtéritési dij, szolgaltatasi dijtételek) utdlag
mar nem igényelhet6 szamla.

1. Automatikus szamla

A Neptunban minden gy(ijt6szamlas befizetéssel teljesitett — még szamlaval nem rendelkezd — tételrdl
automatikusan legeneralddik a szdmla a hallgaté Neptunban rogzitett adataival. A szamla a ,,pénziigyi
rendezést nem igényel” megjegyzést fogja tartalmazni, utalva arra, hogy a befizetés megtortént.

Az automatikusan generdlt e-szamlardl papir alapu példany utdlag is igényelheté emailben
(gyujtoszamla@kre.hu) a szamla (sor)szamanak és az atvétel mddjanak megjelolésével.

Figyelem! A mar legeneralédott automatikus szamla utélag nem maédosithatd!


mailto:gyujtoszamla@kre.hu

2. Munkaltatdéi szamlaigénylés

Amennyiben a hallgaté onkoltségének/koltségtéritési dijanak egy részét vagy egészét mas gazdalkodd
szervezet vagy egyéni vallalkozé atvéllalta, akkor az aktiv tételre vonatkozéan az un. ,Kérelem
munkaltatéi szamlaigényléshez” formanyomtatvanyt (a tovabbiakban: szamlaigénylé) kell
benyujtania.

Szamlaigénylé megkuldése

A szamlaigényl6 letdlthetd a Neptun belépési fellletérél, valamint a honlap aldbbi feltiletérdl is:
http://www.kre.hu/portal/index.php/neptun.html

A kitoltott és alairt szamlaigényl6t a Gazdasagi FGigazgatdsag részére — szkennelt valtozatban — a
gyujtoszamla@kre.hu email cimre sziikséges megkiildeni. A szamlaigényl6t csak cégszer( aldirdssal

(maganszemély esetén aldirdssal) és hidnytalanul kitéltve fogad el az Egyetem.

A szamlaigényl6 formanyomtatvany megkiildésének hatarideje:

2023. augusztus 21. (hétfd)

Amennyiben a szdmlaigényl§ a jelzett hataridét kovetben érkezik be, akkor fenndll annak a veszélye,
hogy a szamlazas, valamint a szamla kiegyenlitésének feldolgozasa meghaladja a 2023/2024. tanév 1.
félévi regisztracios hét kezdetét, mely a hallgatd félévre torténd bejelentkezését akadalyozhatja.

Szamlakiallitas

A gyujtoszamla@kre.hu email cimre beérkezé szamlaigényl6k feldolgozasat kovetben vialasz e-

mailben kap értesitést a bekiildé a szamla elkésziiltérél, elérhetdségérdl, valamint a szamlakiegyenlités
menetérdl.

Postdzas

Amennyiben a szdmlaigényl6n a postazasi igény nem kerilt kitoltésre, papir alapl szamlat nem
postazunk.

Az elkészilt szamlak elektronikusan elérhet6ek a Neptunban a Pénziigyek / Szamlak alatt, melyek

letoltése és befizetd részére torténd tovabbitasa a hallgato feladata és felelGssége!

Szamlakiegyenlités

A szamla kiegyenlitése a szamlan szereplé bankszamlaszamra torténik a szamla (sor)szdmanak
megjelolésével. Ebben az esetben nem a hallgaté teljesiti a kiirdst a Neptunban.

A szamla kiegyenlitésének feldolgozasi ideje 1-2 munkanap, kodzpontilag torténik, a kiirt tétel
teljesitését mi GgyintézGk végezzik el a Neptunban.
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Figyelem! A munkaltatdi szamlat gy(ijt6szamlan keresztiil nem lehet kiegyenliteni!

3. Kozponti szamla

A Neptunban gy(jt6szamlads befizetésre vard aktiv — még szamlaval nem rendelkezd - tételrdl
kozpontilag késziil szdmla a hallgaté Neptunban rogzitett adataival.

A generalt e-szamlardl papir alapu példany utdlag is igényelheté emailben (gyujtoszamla@kre.hu) a
szamla (sor)szamanak és az atvétel mddjanak megjelolésével.

Figyelem! A mar legeneralddott kozponti szamla utélag nem médosithatd!

Szamlazassal kapcsolatos kérdés felmeriilése esetén kérjiik, hogy keresse a Gazdasagi Féigazgatdsag
Kontrolling és Neptun Osztaly Neptun Csoportjanak munkatarsait a kbvetkezé elérhetGségeken:

Telefonszam: +36-1-235-1084, +36-1-235-1087

Email: gyujtoszamla@kre.hu

Budapest, 2023. julius 31.

Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Gazdasagi F6igazgatdsag
Kontrolling és Neptun Osztaly
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